
区分(ジャンル) 例示 消費税入力の際の注意点

消耗備品

文房具、コピー用紙、プリンターイン

ク、ごみ袋、10万円未満の椅子・机・

PC・棚等、10万円未満のソフトウェ

ア

市区町村の指定ごみ袋代に関しまして、レシートでは、非

課税になっていたとしても、10%で入力お願いします。

通信費
携帯電話代、切手代、コピー代 レシートでは、非課税になっていたとしても、10%で入力

お願いします。

運賃
レターパック、ヤマト運輸・佐川急便

等の運送代

レシートでは、非課税になっていたとしても、10%で入力

お願いします。

雑費
税理士報酬、司法書士報酬、コンサル

ティング報酬、その他経費

水道光熱費 電気、ガス、水道代、灯油代等

租税公課

印紙代、自動車税、環境性能割、自動

車重量税、登録免許税、固定資産税

印紙は金券ショップで購入する場合には課税取引に該当す

る場合がございますので、領収書をよくご確認お願いしま

す。

旅費交通費

タクシー代、新幹線代、公共交通機関

利用料、航空機代、出張旅費、ホテル

代

海外旅費は不課税取引となります。海外でのホテル代・飲

食費等に関しても、不課税となります。

接待交際費

事業に関係のある者に対する、飲食

費・お土産代・ゴルフ代・観劇招待等

の経費

ゴルフ場利用税は不課税取引に該当しますので、入力の際

はご注意ください。

諸会費

事業団体の会費、クレジット年会費、

その他の会費

会費は消費税が課税の場合と非課税の場合があります。例

えば、商工会議所の会費は非課税ですが、異業種交流会の

年会費は原則として課税の場合が多いです。領収書や請求

書では確認できない場合には、運営団体へご確認くださ

い。

会議費
会議に関する食事代・レンタルオフィ

ス利用料・その他関連経費

車両費
ガソリン代、高速代、車検費用（税金

及び保険料除く）

軽油引取税は不課税取引に該当しますので、入力の際はご

注意ください。

保険料 自賠責保険、火災保険、生命保険

修繕費 車両や建物等に関する修繕費

教育訓練費
従業員等のスキルアップを目的とした

経費

福利厚生費

従業員の慰安等を目的とした経費（社

員旅行、懇親会、一定要件を満たした

食事補助）

支払手数料 振込手数料、不動産等の仲介手数料

地代家賃

事務所家賃、駐車場家賃、社宅家賃 事務所は課税取引となり、社宅の消費税は基本的に非課税

となります。駐車場は基本的に課税ですが、青空駐車場

（ロープや線で区切られていない）は非課税に該当します

ので、契約書をよくご確認ください。



区分(ジャンル) 例示 消費税入力の際の注意点

リース料
業務用機器のリース（複合機、専用機

器）

新聞図書費 新聞、雑誌、書籍代

広告宣伝費
Google広告、DM広告、CM等の広告

宣伝に要する費用

寄附金 寄附をした際の経費

建設仮

建物、内部造作、10万円以上の資産

(厨房機器・照明器具・机・椅子・

PC・棚等)、車両、10万円以上のソフ

トウェア

売上高
商品・製品の売上、サービス報酬、そ

の他主たる事業に関する売上

仕入高 商品・製品の仕入

外注費
売上に直接関係する業務を業務委託等

で外部に委託した経費

雑収入
キャリアップ助成金、補助金、その他

主たる事業以外の収入

雑損失

現金過不足 現金出納帳と実際の手元現金の差額

売掛金入金 売上に関する掛け取引の入金

未収金入金 売上以外の掛け取引の入金

買掛金支払 仕入に関する掛け取引の支出

未払金支払 仕入以外の掛け取引の支出

受取手形入金 売上に関する手形取引の入金

支払手形支払 仕入に関する手形取引の支出

受取利息 預金利息、役員貸付金の利息

支払利息 借入金の利息、役員借入金の利息

給与支払 給与の支払

社会保険料支払 社会保険料の支払

労働保険料支払 労働保険料の支払

法人税等支払 法人税、県民税、市民税の支払

消費税支払 消費税の支払

源泉税支払 源泉税の支払

預り源泉税
給与や士業等の報酬から差引いた（預

かった）源泉所得税

預貯金から現金

補充

預貯金から手元現金の補充

現金から預貯金

へ入金

手元現金から預貯金へ預入

自社の別口座か

ら入金

自社の口座から別の自社の口座へ入金



区分(ジャンル) 例示 消費税入力の際の注意点

自社の別口座へ

出金

自社の口座から別の自社の口座へ出金

銀行から借入 銀行からの借入金

銀行へ返済 銀行からの借入金の返済

役員(事業主)か

ら借入

役員（個人事業主の場合には事業主）

からお金を借りる

役員(事業主)へ

貸付

役員（個人事業主の場合には事業主）

へお金を貸す

役員(事業主)借

入金返済支出

役員から借入た金額の返済

役員(事業主)貸

付金返済収入

役員へ貸付けた金額の回収

事業に関係のな

い収入

事業に関係のないプライベートな収入

（入金）等

事業に関係のな

い支出

事業に関係のないプライベートな支出

（支払）等

仮払金 立替払いした金額等

仮受金 一旦預かった金額等


